SOSYAL BiLIMLER ENSTITUSU UST YONETiIM GOREV DAGILIMI
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Prof. Dr. Abdulkadir EVGIN

Enstiti Miiduri

Enstitlinlin isleyisi ve ylritmesinden sorumludur.
Enstitli Kurulu ve Enstitli Yonetim Kuruluna Baskanlik Eder.
Enstitlinlin Harcama Yetkilisidir.

Enstitli personelinin sevk ve idaresinden sorumludur.
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Dog. Dr. Ramazan KIRAC
Midir Yardimcisi

Enstiti Madurine vekalet eder.
Enstitl Yonetmeligi ve Yonergesinden sorumludur.
Tez ve projelerin basim dncesi kontrollini yapar.
ingilizce transkriptleri onaylar, diploma eki islemlerinden sorumludur.
Enstitl ile Ana Bilim Dallarinin koordinasyonundan sorumludur.
Enstitl Yonetim Kurulu ve Enstitl Kurulu Kararlarini kontrol eder. Yiksek lisans
ve doktora 6grencilerinin akademik yayinlarinin kontroliinden sorumludur.
Enstitlinlin tim 6grenci islerinden sorumludur.
Arastirma gorevlileri ile ilgili islemleri takip 100/2000 YOK Doktora Bursu
programlarinin isleyisinden sorumludur.
Uzaktan Ogretim Sinav islerini organize eder.
YOK ile ilgili tiim islemleri (Kalite Komisyonu, i¢ Kontrol ,Program Agma, YOKSIS
vs.) takip eder.
Enstitlintin yeni ders dnerileri ile ders gérevlendirmeleri, belge ve formlarin
hazirlanmasi ve glincellenmesinden sorumludur.
Yonetim Kuruluna girecek evraklarin kontroliinden sorumludur.
Stratejik Plan, i¢ Kontrol ve Erasmus Birim Koordinatérii, Stratejik Plan
Koordinatérii, Bolonya Esgiidiim Komisyon Temsilcisi, , i¢ Kontrol Risk
Koordinatérii, Ogrenci Konsey Temsilcisidir.
Bahar ve Giiz Donemleri 6grenci alimlari ve kesin kayit gibi slirecler baglaminda,
Enstitl ve Ana Bilim Dallari arasinda koordineyi saglar.
Enstitli MUdurinin verecegi isleri ylrGtar.
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Dr. Ogr. Uyesi Abdullah SAHIN
Midir Yardimcisi
Enstiti Midirine vekalet eder.
Enstiti YOnetmeligi ve Yonergesinden sorumludur.
Tez ve projelerin basim dncesi kontroliinii yapar.
ingilizce transkriptleri onaylar, diploma eki islemlerinden sorumludur.
Enstitl ile Ana Bilim Dallarinin koordinasyonundan sorumludur.

Enstitl Yonetim Kurulu ve Enstitl Kurulu Kararlarini kontrol eder. Yiiksek lisans ve

doktora 6grencilerinin akademik yayinlarinin kontroliinden sorumludur.
Bologna siirecini takip eder.

Enstitlinlin satin alma islemlerini takip eder. Tiim alimlardan sorumludur.
Enstitli web sayfasi takibinden sorumludur.

Ogrenci otomasyon sistemi ile ilgili isleri yiritir.

Ogrenci Konsey Secimi ve temsilciligi islemlerini yiiritir.

Enstitu ile ilgili yeni ders dnerileri ile ders gérevlendirmeleri, belge ve formlarin
hazirlanmasi ve glincellenmesinden sorumludur.

Bahar ve Gliz Dénemleri 6grenci alimlari ve kesin kayit gibi slirecler baglaminda,
Enstitli ve Ana Bilim Dallari arasinda koordineyi saglar.

Enstitii engelli 6grenci temsilci, web sorumlusu,Yabanci Uyruklu Ogrenci
Sorumlusudur.

YOK Denklik islemlerinden sorumludur.

Enstitli Midurinin verecegi isleri ylrGtar.




